
 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานต าแหน่งนักวเิคราะห์ 

ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลแม่กิ๊ 

 ต าแหน่งนักวเิคราะห์นโยบายและแผน อ าเภอขุนยวม 

 จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 

 

 

 



ค าน า 

นกัวิเคราะห์นโยบายและแผน มีภารกิจหนา้ท่ีหลกัในการจดัท าแผนพฒันาทอ้งถ่ินการเพิ่มเติมการ

เปล่ียนแปลงการแกไ้ขและการติดตามผลแผนพฒันาทอ้งถ่ินทั้งจดัท ารวมแผนการด าเนินงาน ใหส้อดคลอ้ง

และเป็นไปตามระเบียบอนัไปสู่การตอบสนองความตอ้งการประชาชนในพื้นท่ี 

  ดงันั้น จึงไดจ้ดัท าคู่มือการปฏิบติังานน้ีขึ้น โดยรวมองคค์วามรู้จากระเบียบท่ีเก่ียวขอ้งน ามาเสนอง
ใหค้รอบคลุมกระบวนงาน ขั้นตอนในการด าเนินงาน ตลอดถึงช่องทางในการใหบ้ริการหรือติดต่อ เพื่อเป็น
เคร่ืองมือในการปฏิบติังานไดอ้ยา่งสะดวก และถูกตอ้ง หวงัเป็นอยา่งยิง่วา่คู่มือฉบบัน้ีจะเป็นประโยชน์ต่อผู ้
สึกษาและองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

สารบัญ 

หน้า 

จดัท าแผนพฒันาทอ้งถ่ิน          ๔-๕ 

การเพิ่มเติมแผนพฒันาทอ้งถ่ิน         ๖-๗ 

การเปล่ียนแปลงแผนพฒันาทอ้งถ่ิน         ๘-๙ 

การเพิ่มเติม/เปล่ียนแปลงแผนพฒันาทอ้งถ่ิน      ๑0-๑๑ 

การแกไ้ขแผนพฒันาทอ้งถ่ิน        ๑๒-๑๓ 

การติดตามและประเมินผลแผนพฒันาทอ้งถ่ิน      ๑๔-๑๕  

 การจดัท าแผนด าเนินงาน         ๑๘-๑๙ 

จดัท าแผนด าเนินงานเพิ่มเติม        ๒0-๒๑ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

การจัดท าเพิม่เติม/เปลีย่นแปลและแก้ไข แผนพฒันาท้องถิ่นของ อบต.แม่กิ ๊ 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพฒันาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน 

ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘. แก้ไขเพิม่เติมฉบับที่๒. พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพิม่เติมฉบับที่๓.

พ.ศ.๒๕๖๑ 

การจัดท าแผนพฒันาท้องถิ่น 

กระบวนการ/ขั้นตอน 

๑. เสนอ/ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินอนุมติัโครงการ 

๒. ออกค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานรับผิดชอบการท าประชาคมทอ้งถ่ิน 

๓. แจง้ผูน้ าหมู่บา้นประชาสัมพนัธ์การประชาคมทอ้งถ่ิน 
๔. จดัเวทีประชุมประชาคมทอ้งถิ(หมู่บา้น/ต าบล )  (ประชาสัมพนัธ์เสียงตามสาย 

/หมู่บา้น)อบต. 
๕. สรุปโครงการและประกาศใหป้ระชาชนทราบ(โครงการท่ีไดจ้ากเวทีประชุมประชาคมทอ้งถ่ิน)  

๖.  บนัทึกขอ้ความแจง้กองช่างส ารวจประมาณการราคา) (โครงสร้างพื้นฐาน) 

๗. ประชุมคณะกรรมการสนบัสนุนการจดัท าแผนพฒันาทอ้งถ่ิน(ยกร่างแผน/โครงการ) 

๘. ประชุมคณะกรรมการพฒันาทอ้งถ่ิน(เห็นชอบแผน/โครงการ) 

๙. สภาทอ้งถ่ินพิจารณาให้ความเห็นชอบร่างแผนฯ 

๑๐. ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินพิจารณาอนุมติั/ประกาศใชแ้ผนฯ 

๑๑. รายงานอ าเภอทราบ 

๑๒. (ส่งเล่มแผนจ านวน๓เล่ม) 

๑๓. บนัทึกในระบบสารสนเทศ e -(plan) 



๑๔. ประชาสัมพนัธ์ทางเวบ็ไซต ์/เฟสบุ๊ค/สถานีวิทยแุห่งประเทศไทย/ท่ีท าการก านนั -
ผูใ้หญ่บา้น/โรงเรียน 

 

ค่าธรรมเนียม = ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการให้บริการ 

ส านกังานปลดั งานนโยบายและแผน อบต.แม่ก๊ิ 

เบอร์โทรศพัทส์ านกังาน    :  0๕๓๖๑๕๖๒ 

เบอร์โทรสาร Fax   :         0๕๓๖๑๕๗๖๓ 

เบอร์โทรศพัทผ์ูรั้บผิดชอบโดยตรง :      0๕๓๖๑๕๙๖๒ 

เปิดให้บริการ:ทุกวนัจนัทร์–ศุกร์   เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน 

สถานท่ี :ส านกังานปลดั งานนโยบายและแผน อบต.แม่ก๊ิ 

ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทาง แก้ไข 

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกีย่วข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยการจดัท าแผนพฒันาขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน๒๕๔๘แกไ้ขพ.ศ. 

เพิ่มเติมฉบบัท่ี๒.พ.ศ.๒๕๕๙ และแกไ้ขเพิ่มเติมฉบบัท่ี๓.พ.ศ.๒๕๖๑ ขอ้๗ 

 

 

 

 

 

 

 



 

การจัดท า/เพิม่เติม/เปลีย่นแปลงและแก้ไขแผนพฒันาท้องถิ่นของอบต.แม่กิ ๊                   

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน 

         ท้องถิ่นพ.ศ.๒๕๔๘แก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี๒.พ.ศ.๒๕๕๙และแก้ไขเพิม่เติมฉบับท่ี๓.พ.ศ.๒๕๖๑ 

การเพิม่เติมแผนพฒันาท้องถิ่น 

กระบวนการ/ข้ันตอน 

๑. ประชุมคณะกรรมการสนบัสนุนการจดัท า แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (ยกร่างแผน/โครงการ) 

๒. ๒. ประชุมคณะกรรมการแผนพฒันาทอ้งถ่ิน (เห็นชอบร่างแผน/โครงการ) 

๓. ๓. ประชุมประชาคมทอ้งถ่ิน (เฉพาะหมู่บา้นท่ี ขอเพิ่มโครงการ/กิจกรรมและต าบล) เพื่อแสดง การ

มีส่วนร่วมของประชาชนในการพฒันา ทอ้งถ่ิน (ร่วมพิจารณาเห็นชอบร่างแผน/ รับทราบนโยบาย

ทอ้งถ่ิน) 

๔. สภาทอ้งถ่ินพิจารณาให้ความเห็นชอบร่างแผนฯท่ีเปล่ียนแปลง 

๕. ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินพิจารณาอนุมติั/ประกาศใชแ้ผนฯท่ีเปล่ียนแปลง 

๖. รายงานอ าเภอทราบ (ส่งเล่มแผน จ านวน ๓ เล่ม 

๗.  บนัทึกในระบบสารสนเทศ (e-plan) 

๘. ๙. ประชาสัมพนัธ์ทางเวบ็ไซต ์/เฟสบุ๊ค/สถานีวิทยแุห่งประเทศไทย/ท่ีท าการก านนั-ผูใ้หญ่บา้น/

โรงเรียน 

ค่าธรรมเนียม:ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการให้บริการ 

ส านกังานปลดั งานนโยบายและแผน อบต.แม่ก๊ิ 

เบอร์โทรศพัทส์ านกังาน : 0๕๓๖๑๕๖๒ 

เบอร์โทรสาร Fax  : 0๕๓๖๑๕๗๖๓ 



เบอร์โทรศพัทผ์ูรั้บผิดชอบโดยตรง :  0๕๓๖๑๕๙๖๒ 

เปิดให้บริการ : ทุกวนัจนัทร์–ศุกร์   เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน 

สถานท่ี :ส านกังานปลดั งานนโยบายและแผน อบต.แม่ก๊ิ 

ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทาง แก้ไข 

การเพิ่มเติมแผนฯจะตอ้งเป็นไปเพื่อประโยชน์ของประชาชน หรือเป็นการบริการสาธารณะเท่านั้น 

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกีย่วข้อง  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจดัท าแผนพฒันาขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘ 

แกไ้ข เพิ่มเติมฉบบัท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแกไ้ขเพิ่มเติมฉบบัท่ี ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ขอ้ ๙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การจดัท า/เพิ่มเติม/เปล่ียนแปลงและแกไ้ขแผนพฒันาทอ้งถ่ินของอบต.แม่ก๊ิ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วา่ดว้ยการจดัท าแผนพฒันาทอ้งถ่ินขององคก์รปกครองส่วน ทอ้งถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘ แกไ้ขเพิ่มเติมฉบบัท่ี ๒ 

พ.ศ.๒๕๕๙และแกไ้ขเพิ่มเติมฉบบัท่ี๓พ.ศ.๒๕๖๑ 

การเปลีย่นแปลงแผนพฒันาท้องถิ่น 

กระบวนการ/ข้ันตอน 

๑. งานนโยบายและแผน ท าบนัทึกขออนุมติัจดัท าร่างแผนฯท่ีเปล่ียนแปลง 

๒.  ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินอนุมติัใหจ้ดัท าร่างแผนฯท่ีเปล่ียนแปลง 

๓. ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินท าบนัทึกเสนอประธานกรรมการพฒันาทอ้งถ่ิน 

๔. จดัประชุมคณะกรรมการพฒันาทอ้งถ่ิน พิจารณาร่างแผนฯท่ีเปล่ียนแปลง 

๕. สภาทอ้งถ่ินพิจารณาให้ความเห็นชอบร่างแผนฯท่ีเปล่ียนแปลง 

๖. ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินพิจารณาอนุมติั/ประกาศใชแ้ผนฯท่ีเปล่ียนแปลง 

๗. รายงานอ าเภอทราบ (ส่งเล่มแผน จ านวน ๓ เล่ม) 

๘. บนัทึกในระบบสารสนเทศ (e-plan) 

๙. ประชาสัมพนัธ์ทางเวบ็ไซต ์/เฟสบุ๊ค/สถานีวิทยแุห่งประเทศไทย/ท่ีท า การก านนั-ผูใ้หญ่บา้น/
โรงเรียน 

ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการให้บริการ : ส านกังานปลดั งานนโยบายและแผน อบต.แม่ก๊ิ 

เบอร์โทรศพัทส์ านกังาน : 0๕๓๖๑๕๖๒ 

เบอร์โทรสาร Fax : 0๕๓๖๑๕๗๖๓ 

เบอร์โทรศพัทผ์ูรั้บผิดชอบโดยตรง : 0๕๓๖๑๕๙๖๒ 

เปิดให้บริการ : ทุกวนัจนัทร์–ศุกร์   เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 



ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน 

สถานท่ี :ส านกังานปลดั งานนโยบายและแผน อบต.แม่ก๊ิ 

ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทาง แก้ไข 

การเปล่ียนแปลงแผนฯจะตอ้งเป็นไปเพื่อประโยชน์ของประชาชนเท่านั้น 

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกีย่วข้อง 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจดัท าแผนพฒันาขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘ 

แกไ้ข เพิ่มเติมฉบบัท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแกไ้ขเพิ่มเติมฉบบัท่ี ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ขอ้ ๑๐ วรรคหน่ึงและวรรค

สอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การจัดท า/เพิม่เติม/เปลีย่นแปลงและแก้ไขแผนพฒันาท้องถิ่นของอบต.แม่กิต๊ามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

ว่าด้วยการจัดท าแผนพฒันาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพิม่เติมฉบับท่ี ๒ 

พ.ศ.๒๕๕๙และแก้ไขเพิม่เติมฉบับท่ี๓พ.ศ.๒๕๖๑ 

การเพิม่เติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพฒันาท้องถิ่น 

กระบวนการ/ข้ันตอน 

๑. งานนโยบายและแผน ท าบนัทึกขออนุมติัจดัท าร่างแผนเพิ่มเติมหรือเปล่ียนแปลง  

๒. เสนอ/ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินอนุมติัใหจ้ดัท าร่างแผนเพิ่มเติมหรือเปล่ียนแปลง 

 ๓. สภาทอ้งถ่ินพิจารณาใหค้วามเห็นชอบร่างแผนเพิ่มเติมหรือเปล่ียนแปลง 

 ๔. ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินพิจารณาอนุมติั/ประกาศใชแ้ผนฯเพิ่มเติมหรือเปล่ียนแปลง  

๕. รายงานอ าเภอทราบ (ส่งเล่มแผน จ านวน ๓ เล่ม) 

 ๖. บนัทึกในระบบสารสนเทศ (e-plan)  

๗. ประชาสัมพนัธ์ทางเวบ็ไซต ์/เฟสบุ๊ค/สถานีวิทยแุห่งประเทศไทย/ ท่ีท าการก านนั-ผูใ้หญ่บา้น/โรงเรียน 

ค่าธรรมเนียม:ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการให้บริการ : ส านกังานปลดั งานนโยบายและแผน อบต.แม่ก๊ิ 

เบอร์โทรศพัทส์ านกังาน0๕๓๖๑๕๖๒ 

เบอร์โทรสาร Fax  0๕๓๖๑๕๗๖๓ 

เบอร์โทรศพัทผ์ูรั้บผิดชอบโดยตรง 0๕๓๖๑๕๙๖๒ 

เปิดให้บริการ : ทุกวนัจนัทร์–ศุกร์   เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 



ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน 

สถานท่ี :ส านกังานปลดั งานนโยบายและแผน อบต.แม่ก๊ิ 

ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข 

 เป็นโครงการเก่ียวกบัโครงการพระราชด าริ งานพระราชพิธี รัฐพิธี นโยบายรัฐบาลและนโยบาย 

กระทรวงมหาดไทย 

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกีย่วข้อง  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจดัท าแผนพฒันาขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘ 

แกไ้ข เพิ่มเติมฉบบัท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแกไ้ขเพิ่มเติมฉบบัท่ี ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ขอ้ ๑๐ วรรคสาม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การจัดท า/เพิม่เติม/เปลีย่นแปลงและแก้ไขแผนพฒันาท้องถิ่นของอบต.แม่กิต๊ามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

ว่าด้วยการจัดท าแผนพฒันาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพิม่เติมฉบับท่ี ๒ 

พ.ศ.๒๕๕๙และแก้ไขเพิม่เติมฉบับท่ี๓พ.ศ.๒๕๖๑ 

การแก้ไขแผนพฒันาท้องถิ่น 

กระบวนการ/ข้ันตอน 

๑. งานนโยบายและแผน ท าบนัทึกขออนุมติั แกไ้ขแผนพฒันาทอ้งถ่ิน 

๒. ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินพิจารณาอนุมติั/ประกาศใช ้การแกไ้ขแผนพฒันาทอ้งถ่ิน 

๓. แจง้สภาทอ้งถ่ินทราบ 

๔. รายงานใหอ้ าเภอทราบ (ส่งเล่มแผน จ านวน ๓ เล่ม) 

๕. บนัทึกในระบบสารสนเทศ (e-plan) 

๖. ปิดประกาศใหป้ระชาชนทราบ ประชาสัมพนัธ์ทางเวบ็ไซต ์/เฟสบุ๊ค/สถานีวิทยุ แห่งประเทศไทย/ท่ี

ท าการก านนั-ผูใ้หญ่บา้น/ โรงเรียน 

ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการให้บริการ :ส านกังานปลดั งานนโยบายและแผน อบต.แม่ก๊ิ 

เบอร์โทรศพัทส์ านกังาน0๕๓๖๑๕๖๒ 

เบอร์โทรสาร Fax  0๕๓๖๑๕๗๖๓ 

เบอร์โทรศพัทผ์ูรั้บผิดชอบโดยตรง 0๕๓๖๑๕๙๖๒ 

เปิดให้บริการ:ทุกวนัจนัทร์–ศุกร์   เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

องทางการติดต่อ/ร้องเรียน 

สถานท่ี :ส านกังานปลดั งานนโยบายและแผน อบต.แม่ก๊ิ 



ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข 

 การแกไ้ข หมายถึงการแกไ้ขค าผิด/แกไ้ขราคากลางในแผนพฒันาทอ้งถ่ิน โดยไม่ท าใหว้ตัถุประสงคแ์ละ 

สาระส าคญัเดิมเปล่ียนแปลงไป 

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกีย่วข้อง 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจดัท าแผนพฒันาขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘ 

แกไ้ข เพิ่มเติมฉบบัท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแกไ้ขเพิ่มเติมฉบบัท่ี ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ขอ้ ๘ และขอ้ ๒๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การจัดท า/เพิม่เติม/เปลีย่นแปลงและแก้ไขแผนพฒันาท้องถิ่นของอบต.แม่กิต๊ามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

ว่าด้วยการจัดท าแผนพฒันาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพิม่เติมฉบับท่ี ๒

พ.ศ.๒๕๕๙และแก้ไขเพิม่เติมฉบับท่ี๓พ.ศ.๒๕๖๑ 

การติดตามและประเมินผลแผนพฒันาท้องถิ่น 

กระบวนการ/ข้ันตอน 

๑. งานนโยบายและแผน 

น าขอ้มูลมาจากระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลของ อปท. เมนูรายงาน : รายงาน

ตามระเบียบฯแผน ของ อปท.และจดัท ารูปเล่มรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพฒันา

ทอ้งถ่ิน  

๒. คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพฒันา 

 จดัประชุมคณะกรรมการติดตามฯ เพื่อด าเนินการติดตามรายงานผลการติดตามและประเมินผล

แผนพฒันาทอ้งถ่ิน พร้อมความ คิดเห็นและขอ้เสนอแนะ 

๓. ประธานกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพฒันา  

ท าบนัทึกฯรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพฒันาทอ้งถ่ินเสนอประธานกรรมการพฒันา 

๔. คณะกรรมการพฒันาทอ้งถ่ิน 

  จัดประชุมคณะกรรมการพัฒนาท้องถ่ินเพื่อรับทราบรายงานผลการติดตามและประเมินผล

แผนพฒันาทอ้งถ่ิน 

๕. ประธานกรรมการพฒันาทอ้งถ่ิน  

ท าบนัทึกรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพฒันาทอ้งถ่ินเสนอผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน 

๖. ผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน 

  รับทราบรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพฒันาทอ้งถ่ินและประกาศใหป้ระชาชนทราบ 

พร้อมกบัท าบนัทึกฯเสนอประธานสภาทอ้งถ่ิน 



 

๗. อบต. 

- รายงานใหอ้ าเภอทราบ (ส่งรูปเล่ม จ านวน ๑ เล่ม) 

- ท าหนงัสือแจง้ประชาสัมพนัธ์ทางสถานีวิทย/ุสตาร์เคเบิ้ล/หน่วยงานต่าง ๆ ในพื้นท่ี/ก านนั-

ผูใ้หญ่บา้น 

- ประชาสัมพนัธ์ทางเวบ็ไซต/์เฟสบุ๊ค/บอร์ดของ อบต 

๘. สภาทอ้งถ่ิน 

 จดัประชุมสภาทอ้งถ่ิน เพื่อรับทราบรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพฒันาทอ้งถ่ิน 

ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการให้บริการ : ส านกังานปลดั งานนโยบายและแผน อบต.แม่ก๊ิ 

เบอร์โทรศพัทส์ านกังาน :0๕๓๖๑๕๖๒ 

เบอร์โทรสาร Fax : 0๕๓๖๑๕๗๖๓ 

เบอร์โทรศพัทผ์ูรั้บผิดชอบโดยตรง ; 0๕๓๖๑๕๙๖๒ 

เปิดให้บริการ : ทุกวนัจนัทร์–ศุกร์   เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน  

สถานท่ี :ส านกังานปลดั งานนโยบายและแผน อบต.แม่ก๊ิ 

ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข  

การติดตามและประเมินผลแผนพฒันาทอ้งถ่ิน ใหด้ าเนินการอยา่งนอ้ยปีละ ๑ คร้ังภายในเดือนธนัวาคม 

ของทุกปี 

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกีย่วข้อง 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจดัท าแผนพฒันาขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘ 

แกไ้ข เพิ่มเติมฉบบัท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแกไ้ขเพิ่มเติมฉบบัท่ี ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ขอ้ ๑๒ ขอ้ ๑๓ ขอ้ ๒๙ และ

ขอ้ ๓๐ 

 



 
การจัดท า/เพิม่เติม/เปลีย่นแปลงและแก้ไขแผนพฒันาท้องถิ่นของอบต.แม่กิต๊ามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพฒันาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ.

๒๕๔๘แก้ไขเพิม่เติมฉบับท่ี๒พ.ศ.๒๕๕๙และแก้ไขเพิม่เติมฉบับท่ี๓พ.ศ.๒๕๖๑ 

 

การจัดท าแผนการด าเนินงาน 

กระบวนการ/ข้ันตอน 

๑. คณะกรรมการสนบัสนุนการจดัท าแผนพฒันาทอ้งถ่ิน จดัประชุมคณะกรรมการสนบัสนุนฯ

เพื่อจดัท าร่างแผนการด าเนินงาน 

๒. ประธานกรรมการสนบัสนุนการจดัท าแผนพฒันาทอ้งถ่ิน ท าบนัทึกฯเสนอร่างแผนการด 

าเนินงานประธานกรรมการพฒันาทอ้งถ่ิน 

๓. คณะกรรมการพฒันาทอ้งถ่ิน จดัประชุมคณะกรรมการพฒันาฯ เพื่อพิจารณาเสนอร่าง

แผนการด าเนินงาน 

๔. ประธานกรรมการพฒันาทอ้งถ่ิน ท าบนัทึกฯเสนอร่างแผนการด าเนินงานต่อผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน 

๕. ผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน พิจารณา/อนุมติัแผนการด าเนินงาน และประกาศใช ้

๖. อบต.  

-รายงานให้อ าเภอทราบ (รูปเล่มแผนการด าเนินงาน จ านวน ๓ เล่ม) 

- ท าหนงัสือแจง้ประชาสัมพนัธ์ทางสถานีวิทยแุห่งประเทศไทย/สตาร์เคเบิ้ล/ หน่วยงานต่าง ๆ 

ในพื้นท่ี/ก า นนั-ผูใ้หญ่บา้น 

- ประชาสัมพนัธ์ทางเวบ็ไซต/์เฟสบุ๊ค/บอร์ดของ อบต 

  ค่าธรรมเนียม:ไม่มีค่าธรรมเนียม 

  ช่องทางการให้บริการ     

ส านกังานปลดั งานนโยบายและแผน อบต.แม่ก๊ิ 



 

เบอร์โทรศพัทส์ านกังาน : 0๕๓๖๑๕๖๒ 

เบอร์โทรสาร Fax  : 0๕๓๖๑๕๗๖๓ 

เบอร์โทรศพัทผ์ูรั้บผิดชอบโดยตรง : 0๕๓๖๑๕๙๖๒ 

 เปิดให้บริการ:ทุกวนัจนัทร์–ศุกร์   เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน 

สถานท่ี :ส านกังานปลดั งานนโยบายและแผน อบต.แม่ก๊ิ 

ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข 

 การจดัท าแผนการด าเนินงานใหจ้ดัท าใหแ้ลว้เสร็จภายในสามสิบวนั นบัแต่วนัท่ีประกาศใชง้บประมาณ 

รายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือไดรั้บแจง้แผนงานและ

โครงการจาก หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ท่ีตอ้งด าเนินการใน

พื้นท่ีของ อบต.ใน ปีงบประมาณนั้น 

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกีย่วข้อง 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจดัท าแผนพฒันาขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘ 

แกไ้ข เพิ่มเติมฉบบัท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแกไ้ขเพิ่มเติมฉบบัท่ี ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ขอ้ ๑๒ และขอ้ ๒๖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

การจัดท า/เพิม่เติม/เปลีย่นแปลงและแก้ไขแผนพฒันาท้องถิ่นของอบต.แม่กิต๊ามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพฒันาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ.

๒๕๔๘และที่แก้ไขเพิม่เติมฉบับท่ี๒พ.ศ.๒๕๕๙ 

 

การจัดท าแผนการด าเนินงานเพิม่เติม 

กระบวนการ/ข้ันตอน 

 

งานนโยบายและแผน            ท าบนัทึกขออนุมติัพร้อมแนบร่างแผนการด าเนินงานท่ีเพิ่มเติม 

เสนอผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน           พิจารณา/อนุมติัร่างแผนการด าเนินงานท่ีเพิ่มเติม และประกาศใช้

รายงานอ าเภอ                       รูปเล่มแผนการด าเนินงานท่ีเพิ่มเติม จ านวน ๓ เล่ม 

 อบต.                                   ท าหนงัสือแจง้ประชาสัมพนัธ์ทางสถานีวิทยแุห่งประเทศไทย/

สตาร์ เคเบิ้ล/หน่วยงานต่างๆในพื้นท่ี/ก านนั-ผูใ้หญ่บา้น ประชาสัมพนัธ์ทางเวบ็ไซต/์เฟสบุ๊ค/

บอร์ดของอบต. 

ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการให้บริการ : ส านกังานปลดั งานนโยบายและแผน อบต.แม่ก๊ิ 

เบอร์โทรศพัทส์ านกังาน :0๕๓๖๑๕๖๒ 

เบอร์โทรสาร Fax : 0๕๓๖๑๕๗๖๓ 

เบอร์โทรศพัทผ์ูรั้บผิดชอบโดยตรง : 0๕๓๖๑๕๙๖๒ 

เปิดให้บริการ:ทุกวนัจนัทร์–ศุกร์   เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 



ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน 

สถานท่ี :ส านกังานปลดั งานนโยบายและแผน อบต.แม่ก๊ิ 

ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทางแก้ไข  

การจดัท าแผนการด าเนินงานใหจ้ดัท าใหแ้ลว้เสร็จภายในสามสิบวนั นบัแต่วนัท่ีประกาศใช้

งบประมาณ รายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือไดรั้บแจง้

แผนงานและโครงการจาก หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ท่ีตอ้ง

ด าเนินการในพื้นท่ีของ อบต.ใน ปีงบประมาณนั้น และการจดัท าแผนการด าเนินงานเพิ่มเติมใหเ้ป็น

อ านาจของผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน 

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกีย่วข้อง 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจดัท าแผนพฒันาขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘ 

และท่ีแกไ้ข เพิ่มเติมฉบบัท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ ขอ้ ๑๒ และหนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท ๐๘๑๐.๓/

ว๖๗๓๒ ลงวนัท่ี ๖ พฤศจิกายน ๒๕๖๒ ขอ้ ๑ 

 


